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Zakladni Skola a Materska Skola Nymburk, TyrSova 446
— prispévkova organizace

GDPR - Ochrana osobnich udaju

C.j.: 479/2018 Smérnice ¢islo: 10/2018
Vypracovala: Mgr. Bc. Sona Obicka
Schvdlila: Mgr. Bc. Sona Obicka
Smérnice nabyvd platnosti ode dne: 30. 4. 2018
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 25.5.2018

Uvodni ustanoveni

Na zakladé narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaji) (dale jen ,nafizeni
GDPR"), vyddvam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Tato smérnice upravuje pravidla pro
zachovani zakonnosti, korektnosti, transparentnosti, Uc¢elové omezeni, minimalizaci udaj(,
presnost, omezené uloZeni, dlvérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti systému
zpracovavajicich osobni data/Udaje v rdmci organizace. Jejim ucelem je zajistit soulad s GDPR
a prokazani naplnéni vsech princip(i a pozadavk( GDPR.

1 Zakladni pojmy

GDPR - General Data Protection Regulation.

Osobni udaj — veskeré informace o fyzické osobé (napf. jméno, adresa, datum narozeni, rodné
Cislo, ...) na zakladé kterych Ize tuto osobu identifikovat.

Citlivy udaj — osobni Udaj takového charakteru, Ze mize subjekt udaji sdm o sobé poskodit ve

vrve

vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém puvodu, politickych postojich, ¢lenstvi
v odborovych organizacich, naboZenstvi a filozofickém presvédcéeni, zdravotnim stavu
a sexudlnim Zivoté subjektu udajli a geneticky udaj subjektu udajd; citlivym Gdajem je také
biometricky udaj, ktery umoznuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaju.
Zpracovani osobni udaju — jakakoliv operace s osobnimi udaji, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uloZeni, pozménéni, nahlédnuti, pouziti, Sifeni, omezeni, vymaz apod.

Spravce — pravnicka nebo fyzicka osoba (v tomto pfipadé skola), ktera urcuje ucely a prostredky
zpracovani osobnich udaju.
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Zpracovatel — fyzickd nebo prdvnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovdva osobni Udaje pro
spravce (spravce si jej najima - ucetni, lékar,...).

Povéienec — osoba, ktera posuzuje ¢innost spravce €i zpracovatele, zda je v souladu s platnou
pravni Upravou, informuje je, radi, ddva doporuceni. Reditel $koly jmenuje povéfence pro
ochranu osobnich udajl podle ¢l. 37 natizeni (fyzickou, nebo pravnickou osobu), uzavie s nim

pracovné pravni vztah, nebo smluvni vztah podle obfanského prava. Jméno povérence je
uvedeno na Skolnim webu a v dokumentu Obecné informace o zpracovani osobnich udaju.

1.1 Clenéni smérnice
Text smérnice je ¢lenén podle zédkladnich principl GDPR:
e Zakonnost, korektnost a transparentnost;
e Ucelové omezeni:
e Minimalizace udaju;
e Presnost;
e Omezeni uloZeni;
e Integrita a dlivérnost;
e Zodpovédny pfistup a prokazani souladu.

2 Pracovni pozice

V organizaci jsou zfizeny ndsledujici pracovni pozice pro zajisténi ukold v ochrané osobnich
udajt dle natizeni GDPR:

e Spravce;

e Zpracovatel;

e Povérenec.
Obsazeni uvedenych pozic konkrétnimi fyzickymi ¢i pravnickymi osobami je uvedeno v pfiloze
této smérnice.

3 Zakonnost, korektnost a transparentnost

Jakékoli osobni Udaje jsou zpracovavany organizaci zdkonnym zpusobem, tedy bud na zdkladé
zdkona (pravniho predpisu), nebo se souhlasem subjektu, jehoZz Udaje se zpracovavaiji.
Organizace zajistuje pribéznou kontrolu, zda nedochazi ke zpracovani nad ramec zpracovany
zakonem, zda Udaje, které Skola ziskava, jsou pro jeji ¢Cinnost nezbytné; zda vsechny udaje jsou
zpracovavany v souladu s pravnimi predpisy. Udaje jsou poskytovany struénym, srozumitelnym
a snadno pfistupnym zplsobem, za pouZiti jednoznacnych a jednoduchych jazykovych
prostredkd.
Subjekty, jejichz osobni Udaje jsou Skolou zpracovavany a jejich zakonni zastupci (dale jen
»Ssubjekty”), jsou o tom informovany prokazatelnym zplsobem:

e o0 rozsahu a uUcelu zpracovavanych udaji;

e zdajde ozpracovavani pro splnéni pravni povinnosti Skoly, nebo o zpracovéani na zakladé

poskytnutého souhlasu;
e o dlavodech a IhGtach uloZzeni informaci;
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e 0 moznostech subjektu pfi odvolani souhlasu, obracet se na zpracovatele dat, na
moznosti ndmitek, na prdvo poZadovat omezeni zpracovani dat jejich opravu ¢i vymaz.

Pokud je pro zpracovani osobnich udajid nezbytny souhlas (dité, jeho zdkonny zastupce,
zaméstnanec) pak musi byt informovany, konkrétni a pisemny. Zpracovani osobnich udaju je
mozné provadét aZ po ziskani souhlasu. Pisemna podoba souhlasu se uchovava po celou dobu
zpracovani udaju.
Osobni udaje zpracovavané na zakladé sSkolského zdkona a provadécich predpist, zvldstnich
zakon(:

e sSkolni matrika;

skolni stravovani;

dokumenty souvisejici s podplrnymi opatfenimi zaku;

dokumenty souvisejici se socidlné pravni ochranou déti.
Osobni Udaje zpracovavané na zakladé vefejného zdjmu — statistické vykaznictvi
Osobni Udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu:

e seznamy Ucastnikd Skolnich a mimoskolnich akci pro dodavatele sluzeb;
e Udaje zverejiiované Skolou v médiich — web Skoly, tisk, propagacni materialy;

kontaktni Udaje na zdkonné zastupce a jiné osoby, které se podileji na vzdélavani
ditéte (vyzvedavani ze Skoly, druziny),

citlivé osobni Gdaje, které byly poskytnuty dobrovolné zakonnymi zadstupci déti v zajmu
zajisténi jejich specifickych potfeb (zvlastni naroky na stravu, rezim, zdravi, rodinna
anamnéza, kulturni zvyklosti, ...).

Informovany souhlas. Jeho podoba je uvedena v pfiloze této smérnice, text je podle potreb
upravovan s ohledem na Ucel a vék déti.

4 Ucelové omezeni

Osobni udaje jsou organizaci shromazdovany pouze pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni
ucely. Udaje shromazdéné pro rizné ucely nelze spojovat, musi byt evidovény a zpracovany
oddélené.

4.1 Rozsah osobnich udaji zpracovavanych o détech, Zacich, studentech (dale
jen zaci)
Rozsah zpracovavanych informaci je dan:

e pravnimi predpisy, zejména Skolskym zdkonem a provadécimi predpisy. Jedna se
zejména o udaje pro Skolni matriku a pro poskytovani podplrnych opatieni zakim
uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zdkona. Tyto Udaje jsou ziskdvany od zakonnych
zastupcl zaka standardizovanymi dotazniky a formuldfi, které zajistuji, aby nebyly
ziskdvany udaje, které skola ke své Cinnosti nepotiebuje. Pokud pravni predpisy upravi
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(zméni) rozsah osobnich udaji zpracovavanych skolou, Skola zajisti informovani
subjektd, jejichZ osobni idaje zpracovava.

e zvlastnimi ucely, které vyplynou z provozu skoly, napfiklad pfi zajisStovani mimoskolnich
akci (napf. pozadavky ubytovatele na seznamy ucastnik(l Skoly v ptirodé, reseni
pojistnych udalosti). Pri téchto Ucelech jsou informace od subjektl zpracovavany
vyhradné na zakladé poskytnutého souhlasu.

4.2 Rozsah osobnich udaja zpracovavanych o zaméstnancich organizace

Rozsah je dan poZadavky pravnich predpisll, zejména zakoniku prace, zakona o pedagogickych
pracovnicich, skolského zakona a provadécich predpisd; je stanoven tak, aby zpracovavané
udaje spolehlivé a vérohodné prokazovaly vznik, prabéh a ukonéeni pracovné pravniho vztahu
zaméstnance, véetné poskytovani platu; ddle splnéni povinnosti vici tfetim osobdam (napfr.
zdravotni pojistovny, Ceskd sprava socidlniho zabezpecéeni, Finanéni Ufad, ..) a predpisC
o archivaci.

4.3 Rozsah osobnich udaju zpracovavanych o uchazecich o zaméstnani

VvV organizaci
Po uchazecich jsou vyzadovany pouze udaje nezbytné pro posouzeni vhodnosti uchazecl
v ramci vybérového fizeni (kvalifikace, zdravotni zplsobilost, apod.). Dalsi rozsifujici informace
jsou pozadovany az po pfipadném rozhodnuti o uzavieni pracovné prdvniho vztahu.
Nelspésnym uchazec¢lim jsou vrdceny jimi zaslané dokumenty a jejich osobni udaje jsou
vymazany.

5 Minimalizace udaju

Zpracovavané informace jsou omezeny jen na nezbytny rozsah ve vztahu k uéelu, pro ktery jsou
zpracovavany, nelze pozadovat Udaje nepfimérené, nerelevantni a pokud nejsou nezbytné.
Udaje nelze uchovavat poté, co pomine pravni zaklad, poté, co je naplnén Géel zpracovani.
Zameéstnanci jsou pfri ziskavani udaju od zakd, jejich zakonnych zastupcd, od zaméstnancd,
uchazecu ¢i jinych osob povinni pouzivat vyhradné skolou schvalené formulare, dotazniky a jiné
texty.

5.1 Pravo na vymaz a pravo na namitky proti zpracovani osobnich udajti

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich Udajli nebo na namitky Ize uplatnit pouze u udajl
zpracovavanych na zakladé poskytnutého souhlasu, nelze je pouzit u Gdajl zpracovavanych na
zakladé zakona.

5.2 Pravo na opravu osobnich udaju

Kazdy subjekt, o kterém Skola zpracovava osobni Udaje, ma pravo na opravu téchto udaju.
Subjekt si sdm kontroluje aktualnost a spravnost osobnich udajl. Osobni Udaje si kontroluje
a pfipadné je neprodlené opravuje prostfednictvim elektronické Zakovské knizky, pfipadné
dané zmény osobné nahlasi v sekretariatu skoly.
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Skola sama kontroluje aktualnost vedenych Gdajd a ovéfuje je, zejména:

s v s

e vyzvanim v elektronické Zakovské knizce na zacatku kazdého Skolniho roku,
e nebo dotaznikem pro rodice vidy k za¢dtku vzdélavani zaka na skole a opakované na
zacatku skolniho roku.
Zvysend pozornost je vénovana zpracovani citlivych udajad, za které jsou povazovany napfiklad
Udaje o zdravotnim stavu, specidlni vzdélavaci potieby, stravovaci potfeby vzhledem ke
zdravotnimu stavu ¢i presvédéenim subjektu, podminky rodinného zazemi. Tyto Udaje jsou

Skolou zpracovavany jen v nezbytném rozsahu a pfi zvySeném zabezpedeni.

6 Presnost
Presnost udaju je zajisténa:

e ovérovanim udajl poskytnutych subjektem, napfiklad porovnanim s osobnimi doklady,

doklady o vzdélani apod.;

e pravidelnymi opakovanymi kontrolami ze stran skoly a samotnych subjekt(;

e aktivnim dotazovanim.
Zaméstnancim je vramci Skoleni pfipominana jejich zdkonnd povinnost informovat
zaméstnavatele o zméndch v jejich osobnich Udajich a také jejich prdvo nahlizet do svého
osobniho spisu.
U zakl probiha kontrola jejich osobnich Udaji kazdorocné pti zahdjeni Skolniho roku. Tim jsou
o moznosti doplnéni, opravy osobnich udajli informovani i zakonni zastupci zaku.

7 Omezeni ulozeni

Osobni udaje jsou uloZeny pouze po nezbytnou dobu. Ta vychazi zejména ze zdkona
o archivnictvi, zakona o Ucetnictvi a skartaéniho planu, ktery je soucasti spisového radu skoly.
Ulozné doby, které nejsou stanoveny témito pfedpisy, stanovuje organizace nasledovné:

e Dokumenty souvisejici s vychovou a vzdélavanim a hodnocenim zak( (vyznamné
pisemné prace, kontrolni prace a souhrnné provérky), jsou uchovdvany po dobu jednoho
Skolniho roku, nasledujicim po roce, ve kterém bylo hodnoceni provedeno. Divodem je
nezbytnost prokazat spravnost hodnoceni v pfipadech stiznosti rodi¢d, kontrol Ceské
Skolni inspekce apod.

e Dokumenty zaslané uchazeci o pracovni mista jsou témto uchazecim vraceny bez
zbytecného odkladu po skonceni vybérového fizeni, pokud neexistuje zakonna Ihita, ve
které se mliZze neuspésny uchazec¢ dozadovat pfijeti.

e Dokumenty souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnancd jsou uchovavany po
dobu trvani pracovné pravniho vztahu a po jeho ukonceni ve Ihitach danych spisovym
radem.

Na konci Ulozné doby jsou data prezkoumana a odstranéna, pokud neexistuje opravnény divod
pro jejich dalsi uchovani.
Listinné dokumenty jsou zni¢eny pomoci skartovacich kancelarskych zafizeni.
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Dokumenty uloZzené v elektronické podobé jsou zni¢eny:
e fyzickou destrukci nosicli, pokud jde o CD, DVD.

8 Integrita a dlivérnost

Osobni data jsou v organizaci zpracovavana zpusobem, ktery zajisti nalezZité zabezpeceni
osobnich udajli, véetné jejich ochrany pomoci technickych a organizacnich opatfeni pred
neopravnénym pristupem k Udajim, ndhodnou ztratou, zni¢enim, nebo poskozenim.
Organizace provedla posouzeni rizik z hlediska pozadavkd ochrany udajl, ve kterém zohlednila
povahu zpracovani Udaji a jejich rozsah, rizikovost, technologie, kterymi disponuje
a nadkladovost. Z posouzeni pak vyplynula technickd a organizacni opatreni, kterd zabezpedu;ji
ochranu osobnich udaji. Ta jsou stanovena zejména ve vnitroorganizacnich smérnicich skoly:
e smérnice PouZivani informacnich technologii

e smérnice Skolni Fad

’

e smérnice Provozni rad.

Jsou zde stanovena:
e prdva a povinnosti zaméstnanc(l v ochrané majetku,
e technicka a organizacni opatteni pti zabezpeceni budovy.

Podrobnéjsi opatfeni jsou stanovena s ohledem na charakter osobnich Udajd nasledovné:
Bezpecnost
informaci
zajistuje
e Vedeni skoly
o Sekretariat
e |CT pracovnik
e Sk. psycholog
e Spec. pedagog

Dokumentace Uroveri zabezpeéeni

e Vychovny
E/(I)raddc'(le( Matrika je vedena v elektronické podobé systému Bakaldfi na
¢ 'eto’ ', serveru Skoly. Archivace zajisténa ukldddnim dat v cloudu na
primarni Google Disk a pevnych discich. Pravidelnd Udriba zafizeni
prevence

odbornou firmou. Antivirovd ochrana. Osoby odpovédné na

Skolni matrika

o Tridni ucitelé a
ucitelé z5 a MS

e Vychovatelky SD

e VedouciSIMS a
zS

Jsou jedinymi

osobami

opravnénymi

k provadéni

zaznamU a

s pfistupovymi

pravy do systému.

Rozsah pravomoci

praci s udaji, jejich zabezpeceni a jejich pfeddvani — ucitelé,
administrator, pfistupova prava. Predavani Gdajd z matriky je
dano pravnimi predpisy (statistické vykaznictvi), jinym
subjektlim jsou Udaje poskytovany, pokud prokaZzi opravnénost
svého pozadavku (soudy, policie, OSPOD, ...).

Jsou stanovena odlisna opravnéni pro pfistup k datam.

GDPR
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stanoven pracovni
naplni.

Pracovné pravni
oblast

e Vedeni skoly

o Sekretaridt

e Mzdova ucetni
Rozsah pravomoci
stanoven pracovni
naplni.

Dokumentace spojena s pracovné pravni oblasti (osobni spisy, ...)
je trvale umisténa v feditelné a u mzdové ucetni skfinich. Vedena
v listinné podobé a elektronicky. Pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace dohody o pracovni ¢innosti a pracovni naplné
vsech zaméstnancl obsahuji povinnosti zaméstnancd v oblasti
GDPR. O zaméstnancich jsou shromazdovany pouze nezbytné
udaje. Pokud jsou vyjimecné pofizovany kopie dokumentd,
kterymi zaméstnanec doklada urcité skutecnosti (napt. doklady
o vzdélani), pak bez nadbyte¢nych udaji. Pokud to neni
nezbytné, kopie dokumentl se nepofizuji, Udaje se jen ovéri
porovnanim s origindlem (osobni doklady, rodné listy, aj.).

Hodnoceni vysledka
vzdélavani zaka
vcetné vychovnych
opatfeni

e Vedeni skoly

o Sekretariat

o Tridni ucitelé
o Ulitelé

o Sk. psycholog
e Spec. pedagog
Zpusob
poskytovani Gdaju
zakdm a zdkonnym
zastupclm je
stanoven $kolnim
radem.

Elektronické zakovské knizky s pristupem pouze pro opravnéné
osoby (zdkonné zastupce, Zaky a dohled).
Papirové zakovské knizky — zodpovidd zak.

Systém podptrnych
opatieni zakiim
uvedenymv § 16

odst. 9 87, inkluze,
vychovna komise.

e Vychovny
poradce

e Sk. psycholog

e Spec. pedagog

e Vedeni skoly:

Je jediné

opravnéno

k provadéni

zaznamU a

s pfistupovymi

pravy do systému.

Samostatna uzamykatelna mistnost.

Dokumenty jsou vedeny v elektronické podobé na pocitaci

a v uzamykatelnych skfinich.

Archivace zajisténim uklddanim dat v cloudu a zalohovanim na
pevné disky.

Prevence rizikového
chovani -
individualni
vychovné plany,
vychovné komise,
podani OSPOD,
policii, hlaseni
neomluvené
absence,
zanedbavani péce.

e Vedeni Skoly

e Vychovny
poradce

e Tridni uditel

e Sk. psycholog

e Spec. pedagog

e Metodik
primarni
prevence

Bezpecné uloZeni dokumentd.

Ucetnictvi

e Vedeni skoly

e Sekretariat

e Hospodarka
Skoly

o Ucetni

e Vedouci 3 Z8
aM$

Uéetnictvi je vedeno na programu Fenix v samostatném pocitaci,
s pfistupovymi pravy pro jedinou osobu. Pokud ucetni doklady
(faktury) obsahuji osobni Udaje zak( ¢i zaméstnancl (napfr.
Cerpani FKSP), pak jde o dokumenty, na které se GDPR vztahuje
a tyto ucetni zaznamy jsou uchovavany podle spisového fadu
Skoly.

GDPR
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Mzdové ucetnictvi a
jiné dodavatelské
firmy

Externi firma

Dodavatelskd smlouva obsahuje zejména:

- prohlaseni firmy o schopnosti dostat ¢lanku ¢. 28 GDPR,

- zavazek miéenlivosti,

- povinnost zpracovavat pouze Udaje sdélené spravcem,

- bez souhlasu spravce nevyuZivat sluzby jiného zpracovatele.

Dokumentace
vychovného poradce

e Vedeni skoly

o Sekretaridt

e Vychovny
poradce

o Tridni ucitel

o Sk. psycholog

e Spec. pedagog

e Metodik prim.
prevence

Bezpecné uloZeni dokumentd, IVP, zprav PPP/SPC, pland
pedagogické podpory.

Spravni fizeni

e Vedeni Skoly
e Sekretariat
e Ved. utitelka MS

Bezpecné uloZeni dokumentd ve spravnim Fizeni. Zvefejriovani
vysledkd pfijimaciho fizeni pouze pod registracnimi Cisly
Ucastnik(. Zajistit moznost nahlizeni do spist.

BOZP, urazy

e Vedeni Skoly
e Sekretariat
e Tridni uditel
o Ucitelé

Zaznamy obsahuji citlivé osobni Udaje o zdravotnim stavu osob,
jsou proto uloZeny bezpecné a oddélené od jinych dokumenta.
Je zajisténo jejich predavani pouze opravnénym organim.

BOZP - potvrzeni o
zdravotni
zpUsobilosti a
,bezinfekcnosti“
(akce skoly,
plavecky vycvik,
atd.)

e Vedeni skoly
e Sekretariat
e Tridni ucitelé
o Ucitelé

Potvrzeni a informace od rodi¢d mohou obsahovat citlivé osobni
udaje, proto tridni ucitelé zajisti bezpecné uloZeni, pouze po
dobu platnosti potvrzeni.

Dokumenty
vyZadované jinymi
subjekty — OSPOD,
soud, policie

e Vedeni skoly

o Sekretariat

e Vychovny
poradce

o Tridni uditel

e Sk. psycholog

e Spec. pedagog

e Metodik prim.
prevence

Odesilané zpravy obsahuji pouze odpovédi na kladené dotazy,
jen vnezbytném rozsahu, uvadéji se pouze oficidlné
zpracovavané informace (nikoli neoficialni, byt zndmé, napt. o
rodinném zazemi). Jakykoli odesilany text musi byt schvalen
reditelem.

Dokumenty
poskytnuté jinymi
subjekty

e Vedeni Skoly

e Sekretariat

e Vychovny
poradce

e Tridni uditel

o Ucitelé

e Sk. psycholog

e Spec. pedagog

o Metodik prim.
prevence

Podle skolského zdkona obecni Ufad obce, na jejimz uzemi je
Skolsky obvod materské sSkoly, poskytuje této Skole s
dostatec¢nym predstihem pred terminem zapisu k pfedskolnimu
vzdélavani a zdapisu k povinné skolni dochazce seznamy déti.
Osobni Udaje téchto déti mohou slouZit vyhradné ucelu
pfijimaciho fizeni.

e Sekretariat

Dokumentace e Vedeni skoly , e ua oy oy - ‘
N ., Je zpracovan spisovy rad véetné skartacniho planu.
celkové o Sekretariat
o e Vedeni skoly . .
Smérnice Jsou doplnény o problematiku GDPR.

Poradenské sluzby
Skoly podle vyhlasky
€. 72/2005 Sh.

e Vedeni skoly
e Tridni ucitel
o Ucitelé

Povinnost miéenlivosti. Specialni naroky na ochranu tohoto typu
osobnich udajd — citlivych Udajd. Omezenda pristupova prava
(napf. v Bakalarich).
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Skolni
poradenské
pracovisté
Osobni Gdaje subjekt na webovych strankach je mozné pouZivat
jen se souhlasem subjektu (jejich zakonnych zastupct).
S ohledem na charakter tohoto média se souhlas tykd predevsim
Webové stranky Vedeni skoly zverejnovani fotografii a videi, a to i pokud jsou zvefejnény bez
skoly Sprdvce ICT doprovodného textu (jména, tfida, ¢i dalsi identifikacni ddaje).
Souhlas musi také zahrnovat zverejnéni osobnich Udaja
v dokumentech prezentovanych na webu — vyroc¢ni zpravy,
autorska dila Zaka.
Ly Zadosti o prohlidky obsahuji jen osobni idaje sdélené subjektem
Y it w 1z Vedeni skoly . , . , ,
Pracovné-lékarské . . a udaje o charakteru vykonavané prace. Potvrzeni o zdravotni
. Administrativni o S A .
sluzby , zpusobilosti mohou obsahovat citlivé osobni Udaje, a proto jsou
pracovnik s . Y
ukladana v feditelné.
. ; Vedeni skoly Osobni udaje déti shromazdovat ve dvou krocich — v prvni fazi
Zapis predskolnimu . s , , I, N
, , Sekretariat pouze udaje nezbytné pro rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti.
a zakladnimu .. . A . Ly v s Y ,
vzd&lavani Ved. ulitelka MS | Vdruhé fazi jsou pak ziskdvany rozsahlejsi udaje pro $kolni
Tridni ucitel matriku jen pro pfijaté déti.

8.1 Organizacni opatreni

Organizace zajistuje:

uvodni proskoleni vsech zaméstnancl pfi nabyti U¢innosti smérnice GDPR,

vstupni skoleni vSech novych zaméstnancl pfi vzniku jejich pracovné-pravniho vztahu,
informovani vsech zakl pfi zahajeni jejich vzdélavani na skole a v pribéhu vzdélavani,
zpUsobem odpovidajicim véku déti, zvlastni pozornost se pfitom vénuje jejich ménici se
urovni a rozumovych schopnosti, i specifikim vyucovacich predméti (napt. informatika
a kyberneticka bezpecnost),

periodicka skoleni vidy pfi zahajeni Skolniho roku,

pfi vyskytu pripadl poruseni zabezpeceni osobnich udajd,

pfi zméné pravidel pro zabezpeceni osobnich Udajd danych touto smérnici, nebo
smérnicemi, na které se odkazuje,

pfi ukonéovani pracovnépravniho vztahu zaméstnancl jsou pouceni o tom, Ze jejich
povinnosti pfi ochrané osobnich Gdajl trvaji i po ukonceni pracovnépravniho vztahu
k organizaci,

informaci zakonnym zastupcim dle moznosti pisemnou formou, Ustni nebo zptisobem
umozniujici dalkovy pfistup,

zverejnéni této smérnice pro potreby zaméstnanc(, zdkonnych zastupcu, také zakim.

Pfi téchto Skolenich ¢i pouceni jsou predavany informace zejména:

e 0 povinnostech organizace, zaméstnancu, zaka vyplyvajicich z GDPR,
e 0 odpovédnosti jednotlivych zaméstnancu, véetné informace, Ze poruseni povinnosti lze
posuzovat i jako trestny ¢in,
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o nebezpedi plynouci ze zamérnych pokust narusit ochranu osobnich udaja (falesné
identity, pokusy ziskat Udaje zplsobem, kdy nelze spolehlivé ovéfit identitu Zadatele),
o zakazu pouzivani socidlnich siti, soukromych email(.

Je zajistovana na vSech pocitacich organizace:

instalaci antivirovych programd, firewallu,

stanovenim pristupovych prdv, hesel, zdkazu sdileni hesel nékolika osobami,
pravidelné zalohovani dat, tak aby nedoslo k jejich ztraté pfi pripadném odcizeni i
poruse pocitace a byla zajisténa schopnost obnovy dat v pripadé fyzickych ¢&i technickych
incidentdq,

zajiSténi automatickych bezpecnostnich aktualizaci pouzivaného software,

pfi jakékoli likvidaci hardware musi byt znemoinéna mozZnost ziskani uloZenych
osobnich udajd,

pouzivani pouze silnych hesel (heslo o délce minimalné osmi znakl, vidy musi jit
o kombinaci malych a velkych pismen a Cisel, pfipadné zvlastnich znaku)

mazani a neotvirdni nevyzadané posty, odmazdvani SPAM v emailové schrance
i v pocitacich,

pravidelny servis a vypocetni techniky je zaméren i na kontrolu oblasti bezpecénosti dat,
je provadéno pravidelné testovani pfijatych technickych a organizacnich opatteni,
pravidelnym Skolenim zaméstnancu v této oblasti,

vhodnou pracovni naplni metodika ICT (n.v.¢. 75/2005 Sb., a koordinatora ICT
(v. €. 317/2005).

Jsou pribézné doplriovany o problematiku GDPR, zejména:

Dokument Doplnéna oblast

Organizacni rad doplnily o pozici spravce a povérence, jejich

Systém fizeni a organizaéni schéma se

kompetence, tok informaci..

Skolni Fad, vnitini rad skolni druziny $kolni doplnéna o prava voblasti GDPR. Cast
jidelny povinnosti pedagogickych pracovnikii byla

Cést podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti
déti a Zaka a jejich zdkonnych zdstupcu byla

doplnéna o povinnosti pfi  nakladani
s osobnimi udaji zaka.

Vnitini platovy predpis anonymizace Udajl, doplnéni dodavatelské

Ochrana udaji o platech, mlcéenlivost,

smlouvy s externi mzdovou ucetni.

Rad $koly v pfirodé
Rad lyzafského vycvikového kurzu
Vylety, exkurze

Poskytovani osobnich udajd ucastnik(i akce
ubytovateli, provozovateli ¢i dodavateli
sluzeb jen na zakladé souhlasu zakonnych
zastupcu.
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Shromazdovani udaji jen v nezbytném
rozsahu a po jen nezbytnou dobu.

Popis pouZivaného systému, pfristupova
Smérnice pro Pouzivani informacnich prava, pravidla a zakazy pro pouzivani
technologii techniky, ochrana software, povinné
pouzivani silnych hesel, ...

Spisovy rad a skartacni plan

9 Zodpovédny pristup a prokazani souladu

9.1 Smluvni vztahy

Dodavatelska smlouva byla doplnéna o prohlaseni smluvniho Iékare o schopnosti dostat ¢lanku
C. 28 GDPR, také Ze zpracovani osobnich udaju je provadéno v souladu s ¢l. 24 GDPR. Dodavatel
prokdzal dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni pro
ochranu udaja.

Dodavatelska smlouva byla doplnéna o prohlaseni mzdové ucetni o schopnosti dostat ¢lanku
¢. 28 GDPR. Dodavatel prokazal dostatecné =zaruky zavedeni vhodnych technickych
a organizacnich opatfeni pro ochranu udaju.

Byly dopInény o smluvni ujednani:

Dodavatel sjednanych sluzeb se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, které
ziskal v souvislosti s pInénim smlouvy a které podléhaji ochrané osobnich udaji. Dodavatel je
vazan povinnosti mlc¢enlivosti po dobu trvani smlouvy, a také po jejim skonceni. Dodavatel
prohlasuje, Ze zavedl potfebnd technickd a organizacnich opatfeni pro ochranu udaju
poskytnutych objednatelem a Ze zpracovani osobnich udaja je tak provadéno v souladu
s evropskym nafizenim GDPR.

10 Prava a odpovédnosti

Skola, zastoupena spravcem (Feditelkou $koly) osobnich Gdajti, je odpovédna za zpracovavani
osobnich udaju jinych subjekt(, toto odpovédnost nemuze prenést na jiny subjekt. Pro splnéni
této odpovédnosti ma stanovena technicka a organiza¢ni opatteni k ochrané osobnich udaju.
Zpracovava pouze takové osobni Udaje, jez jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné
nutnou dobu.

10.1 Pravo byt informovan
Subjekty jsou informovany spravcem osobnich Udaji o zpracovani pred vznikem
pracovnépravniho ¢i jiného vztahu subjektu ke skole (pred zahdjenim vzdélavani a pred zadosti
o poskytnuti osobnich udajli). Informace obsahuje zejména nésledujici Udaje:
e Ziskana data jsou preddvana jen Zadatelim opravnénym ze zakona.
e Data jsou uchovavana pouze po nezbytnou dobu, stanovenou pravnimi predpisy
(zejména sSkolsky zakon, zakon o archivnictvi, predpisy o spisové sluzbé).
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e Subjekty jsou informovany o svych pravech.

e Evidované osobni Udaje pochazeji bud pfimo od subjektl osobnich udaja na zakladé
poskytnutého souhlasu, nebo z verejnych zdrojl (napf. Udaje od zfizovatele o détech,
které maji zahajit vzdélavani).

Subjekt udaji ma pravo na potvrzeni o zpracovani jeho udajli, na pfistup ke svym osobnim
udajlim, na informaci o rozsahu zpracovavanych informaci, na poskytnuti informaci nejdéle do
1 mésice od podani Zadosti, na vysvétleni (pfi zamitnuti Zadosti). Informace jsou poskytovany
na zakladé pisemné zadosti. Jsou poskytovany zpravidla bezplatné, kromé pripadt, kdy spravce
posoudi Zadost jako zbytecné opakovanou, nepfiméfenou, nedlivodnou, nebo pokud nejde
o opravnény zdjem Zadatele. Pokud je poZadovana uhrada, jeji vySe se fidi sazebnikem
uvedenym ve smérnici o poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Subjekt udajli ma pravo na opravu Udaju, pokud jsou nepfesné, nebo neuplné, na provedeni
opravy nejdéle do jednoho mésice, na vysvétleni, pokud oprava nebyla provedena.

Subjekt Udaji ma pravo na vymaz udajl, pokud jiz nejsou potiebné pro plvodni Ucely, pfi
odvolani souhlasu subjektu, pfi namitkach proti zpracovani, pfi protipravnim zpracovani, pokud
neni poskytnut souhlas se zpracovanim, pokud je povinnost vymazu ddna pravni povinnosti.

Vymaz se provadi na zakladé pisemné Zadosti a provadi se u udajd, k jejichz zpracovani byl
poskytnut informovany souhlas, vymaz nelze provést u zdkonného zpracovani osobnich udaju.

Kazdy subjekt udaja (zdkonny zastupce, zaméstnanec) ma prdvo vznést namitku proti
zpracovani jeho osobnich udajli, tato moznost se tyka jen udajli, k jejichz zpracovani byl
poskytnut informovany souhlas, nelze ji uplatnit u zakonného zpracovani osobnich udaju.

10.2 Ohlasovani pfipadl poruseni zabezpeceni osobnich tudaji dozorovému
uradu

Pti zjiSténi, Ze bylo poruseno zabezpeceni osobnich Udajd, nebo pfi podezieni, Ze bylo poruseno
toto zabezpecdeni, je kazdy subjekt (spravce, zpracovatel, povérenec, zaméstnanec, ...) povinen
informovat spravce a povérence. Ti ve vzajemné soucinnosti posoudi, zda skute¢né doslo
k poruseni zabezpeceni, vyhodnoti zavaznost a podle zavaznosti (bez rizika, nizké riziko, vysoké
riziko) o poruseni informuji dozorovy organ i subjekt Udajd (zaméstnance, zakonné zastupce
déti). Skola zajisti provedeni napravnych opatieni, vyuzivd k tomu doporuceni dozorového
organu.
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10.3 Poruseni povinnosti micenlivosti

Védomé poruseni povinnosti mlcenlivosti, neopravnéné zverejnéni, sdéleni, zpfistupnéni
a prisvojeni osobnich Udajli zaméstnancem je porusenim povinnosti, které mu vyplyvaji
z pracovniho poméru zvlast hrubym zplisobem.

Pfi neopravnéném naklddani s osobnimi udaji maze jit o trestny ¢in podle § 180 zakona
¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi — jde o neopravnéné zverejnéni,
zpracovani, sdéleni, zptistupnéni, pfisvojeni osobnich udajt, poruseni miéenlivosti.

11 Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. lvana Blazi¢kova

Timto se rusi smérnice: 04/2007 Ochrana dat zpracovavanych vypocetni technikou
¢.j.410/2007) a 03/2007 Ochrana osobnich udaja (€. j. 409/2007)

Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 25. 5. 2018

V Nymburce dne 30. 4. 2018

Mgr. Bc. Sona Obicka
reditelka Skoly
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Priloha ¢. 1:
Obsazeni pracovnich pozic
Sprdvce:
Zakladni skola a Materskd Skola Nymburk, TyrSova 446 — prispévkova organizace, ktera je
zastoupend Mgr. Bc. Sonou Obickou, feditelkou skoly

Zpracovatel:

Reditelka 8koly, zastupci feditelky $koly, vychovny poradce, metodik primarni prevence, $kolni
psycholog, specidlni pedagog, tfidni ucitelé, ucitelé ZS a MS, vychovatelky SD, Géetni, mzdova
Ucetni, vedouci SJ ZS a MS, hospodéika, sekretarka, pokladni, metodik a koordinator ICT,
spravce sité, fa Bakalafi a fa spravujici Skolni sit a jiné subjekty.

Povérenec pro ochranu osobnich udajii:

Simona Cudova

Méstsky ufad Nymburk

Namésti Premyslovci 165, 288 02 Nymburk

Tel: 325 501 460 E-mail: simona.cudova@meu-nbk.cz
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Priloha ¢. 2

TYRSOV:A

Zikladni $olq o Matefskg Zgola Nymburk, Tyr¥ovd 448

ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA NYMBURK,
TYRSOVA 446 - prispévkova organizace

TyrSova 446, 288 02 Nymburk
Ceska republika

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Jméno a prijmeni (zdkonného zastupce)

Jméno Zdka: Datum narozeni:

Timto davam svij souhlas Zakladni Skole a Materfské Skole Nymburk, TyrSova 446,
prispévkova organizace (dale jen ,Spravce”) k tomu, aby zpracovavala a evidovala osobni
udaje a zvlastni udaje mého ditéte ve smyslu vsech ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaji vplatném znéni a ve smyslu NARIZENi EVROPSKEHO
PARMALMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udajt a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tidaja) s uéinnosti od 25. 05. 2018.

e Poskytuji souhlas ktomu, aby smym ditétem mohl vrdmci prevence socidlné
patologickych jevl pracovat psycholog, speciadlni pedagog a dalsi odborni pracovnici
z oblasti psychologickych sluzeb, socialnich a obdobnych sluzeb:
* ANO X NE

e Poskytuji souhlas s moZnosti orientaniho testovani pfitomnosti navykovych latek
v organismu mého ditéte, existuje-li dlvodné podezieni z poZiti navykové latky
a mozného ohrozeni jeho zdravi:

* ANO X NE
e Poskytuji svlj souhlas suvedenim zdravotni pojistovny Zdka z divodu potreby
komunikace v rdmci BOZP:
* ANO X NE
e Poskytuji svdj souhlas s poskytnutim svého CdCisla bankovniho Gc¢tu pro ucely
bezhotovostniho hrazeni stravného ve Skolni jidelné:

* ANO X NE

Sekretérka reditelky koly: +420 325 512 756; +420 325 514 468
Email: skola@zstyrsova.cz | ICO: 709 26 255



Poskytuji sv(j souhlas se zvefejriovanim udajl a fotografii mého ditéte v propagacnich
materidlech skoly, v€etné internetovych stranek skoly z divodu prezentace Skoly:

* ANO X NE
Poskytuji svlj souhlas se zverejiiovanim vysledki mého ditéte v soutézich z diivodu
prezentace Skoly:

* ANO X NE
Poskytuji svlj souhlas s vystavenim vytvarného dila mého ditéte na vystavé z divodu
prezentace Skoly:

* ANO X NE

Udélené souhlasy poskytuji na celé obdobi Skolni dochdzky mého ditéte na této skole

a na zakonem stanovenou dobu, po kterou se tato dokumentace na skole povinné archivuje.

Zpracovani osobnich udajl je provadéno Sprdvcem, ale mohou je zpracovavat i subjekty

71,0

organizujici soutéze a testovani zaka.

Jsem si védom/a, Ze mam pravo:

vzit souhlas kdykoliv zpét

pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich udaj

pozadovat po Spravci informaci, jaké osobni Udaje o mé osobé/ditéti zpracovava
vyzdadat si pristup k témto udajliim a tyto nechat aktualizovat ¢i opravit

umoznit prenositelnost osobnich udajl

v pfipadé pochybnosti o dodrZzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich
Udajl obrétit se na Povéfence pro ochranu osobnich udajd nebo na dozorovy Ufad pro
ochranu osobnich udaju

dne

podpis zakonného zastupce

* vasi volbu zakrouzkujte

Sekretatka feditelky tkoly: +420 325 512 756; +420 325 514 468 | Skolni jidelna: +420 325 511 099 | Skolni druzina: +420 325 511 098

Email: skola@zstyrsova.cz | ICO: 709 26 255



Pfiloha ¢. 3

TYRSOV: A

2lodni Kol  Matets gyola Wymbur, rSova 445

ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA NYMBURK,
TYRSOVA 446 - piispévkova organizace

TyrSova 446, 288 02 Nymburk
Ceska republika

DOTAZNIK

pro aktualizaci osobnich udajl zaku a jejich zakonnych zastupci
Udaje zaka

Prijmeni: | Jméno: \
Datum narozeni: ‘ Misto narozeni: ‘
Tfida: ‘ ‘ Zdravotni pojistovna: ‘
Trvalé bydlisté Zaka

Ulice: | | Ep./Co.: |
Mésto: | | ps¢:
E-mail Z6ka: | | Mobil zéka:

Kontaktni adresa Zdka (vyplnte jen, lisi-li se od trvalého bydlisté)
Ulice: | | Cp./Eo.: |
Mésto: | | psc:

Zdravotni a jiné obtiZe Zdka:

Udaje zdkonného zastupce 1

Pfijmeni: Jméno: ‘
Titul: Datum narozeni: ‘
Trvalé bydlisté zakonného zdstupce

Ulice: | | Cp./Eo.: |
Mésto: | | PSC:
Datovd schranka: ‘ ‘ Mobil:
E-mail: ‘

Kontaktni adresa zdkonného zdstupce (vyplnte jen, lisi-li se od trvalého bydlisté)
Ulice: | | Cp./co.: |
Mésto: | | PS¢

Sekretérka reditelky $koly: +420 325 512 756; +420 325 514 468
Email: skola@zstyrsova.cz | ICO: 709 26 255



Udaje zdkonného zastupce 2
Prijmeni: Jméno: ‘
Titul: Datum narozeni: ‘

Trvalé bydlisté zakonného zdstupce
Ulice: | | Cp./co.: |
Mésto: | | PS¢
Datovd schrdnka: | | Mobil:
E-mail: ‘

Kontaktni adresa zakonného zdstupce (vyplnte jen, lisi-li se od trvalého bydlisté)
Ulice: | | Cp./Eo.: |
Mésto: | | ps¢: |

V dne

podpis zakonného zastupce

Sekretarka feditelky 3koly: +420 325 512 756; +420 325 514 468 | Skolnf jidelna: +420 325 511 099 | Skolni druZina: +420 325 511 098
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