Zakladni Skola a Matskéa Skola Nymburk, TyrSova 446 tHgpsvkova organizace

Zakladni Skola a Mateka Skola Nymburk, TyrSova 446
- prispevkova organizace

ORGANIZA CNi RAD SKOLY

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Cj- Smérnice ¢&islo: 08/2007
Vypracovala: Mgr. Sia Obickéajeditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Sta Obickajeditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

29.8.2007

Smernice nabyva platnosti ode dne:

1.9.2007

Smernice nabyva &innosti ode dne:

1.9.2007

Skolskéa rada projednala dne:

Zmeny ve snérnici jsou provadny formou cislovanych pisemnych dodatk
které tvdi sowast tohoto fedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni zakona 106/1999 Sb., o svobodnérigtupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto gmici. Snernice je umistna na webovych strankach skoly a na
piistupném mistSkoly. Snérnice upravuje ustanoveni zakanha06/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim na podminky 3koly. Skola je lpddhoto zakona povinny subjekt
poskytovat veéejnosti informace vztahujici se k jeh@spbnosti.

1. Zadatel

Zadatelem rize byt fyzick&si pravnickéa osoba, organ statni spravy, ktera béidéormaci, bez
ohledu na dvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka Skoly poskytuje informace na zakiad
- zadosti nebo
- zvaejneénim.

Informaci, kterou jeeditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky Gtddajici se otazky v
pusobnostiteditelky Skoly, nikoliv vSak subjektivni komemnté&azor, vyklad pravnihofedpisu
apod.

Zverejrénou informaci je takova informace, kteréze byt vZzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném &akat umo#ujicim zapis a uchovani informace,
vystavena naf@dni desce, nebo @gobem umoiujici dalkovy gistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterégigouvisi s pozadovanou informaci
(nagiklad adaj o jejim fivodu, existenci, ptu, divodu odepeni, dok, po kterou dvod odepeni
trva a kdy bude znovurgzkouman).



Zakladni Skola a Matskéa Skola Nymburk, TyrSova 446 tHgpsvkova organizace

3. Poskytované informace

3.1 Zveejreni informaci
Reditelka Skoly zviejni v sidle Skoly na wejné piistupném mistnasledujici informace:

informace o Skole a Udaje o jmenovani do furiecktelky Skoly,

vymezeni pravomoci aigobnostireditelky Skoly,

jméno a pijmeni osoby ufené k poskytovani informaci dijneni pracovnika pasfeného
prijimanim a vyizovanim stiznosti, podhi a oznameni,

Udaje o tom, proti kterym rozhodnutiieditelky Skoly je pipustné odvolani, ke kterému
organu, v jakeé lat¢ a kde Ize odvolani podat,

postup pi vyiizovani stiznosti, oznameni a pétin

postup pi vyiizovani zadosti o poskytnuti informace,

piehled nejdlezit¢jSich gedpidi, kterymi sereditelka Skoly i vykonu své jfisobnostiidi
a misto &as, kde jsou tytofedpisy k nahlédnuti,

sazebnik dhrad za poskytovani informaci,

vyrocni zpravu za fedchazejici kalenddi rok o sv&innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyrocni zpravu aiinnosti Skoly za fedchazejici rok.

Reditelka Skoly mize zvéejnit uvedené informace také jinymitswby a nize zveejnit i dalsi
informace, které jsou v souladu se zakoreh®6/1999 Sh. Skola umozniijeni kopii uvedenych
informaci.

4. Zpasob a rozsah zviejiovani informaci

Skola zvéejiuje informacedmito zpisoby:

na Gedni desce Skoly,

v kanceld Skoly,

prostednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastufidinft schiizky),
na internetovych strankach skoly,

prostednictvim vyr@ni zpravyieditelky Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kteréa

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, &&j@o jejim rasovémipodu,
narodnosti, politickych postojichégenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestr@nosti, zdravi, sexuélnim zZivgtrodinnych pislusnicich a
majetkovych porérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon neb@dghozim pisemnym
souhlasem doené osoby,

je ozn&ena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které inforfapovinnost zakon neuklada, pokud ridisal Ze

s poskytnutim informace souhlasi,

se tyk& probihajiciho trestnilii@eni, rozhodovagciinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by
bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,
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» feditelka Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jednawwuaanformaci,
ktera vznikla pi ptipraw rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy s@égpava ukori
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamen&géelka Skoly poskytne poZzadované informadetng
doprovodnych informaci po vyléani uvedenych informaci. Odépposkytnuti vylodené
informace Ize pouze po dobu, po kterou triaati odepeni.

6. Vyiizovani Zzadosti o poskytnuti informaci
Za gijimani a vyizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidagsena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podavadigsobis &i telefonicky) nebo pisendn(dorutena
posStou, osohi jinym zpasobem, elektronickou postou nebo na jinémdaksit).

Pokud Zadost o poskytnuti informacecsaje k poskytnuti zvejnéné informace, rizereditelka
misto poZzadované informacesBtljen Udaje umoiujici vyhledani a ziskani zkegnéné informace.
V piipack ustni Zadosti takdaini neprodles, v piipadt pisemné Zadosti nejpagddo 7 dni ode dne
dorweni Zadosti. Pokud Zadatel trva tangem poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost viizena Usté, poskytne se pozadovana informace pisemahlédnutim do spisu
(véetne moznosti péizeni kopie) nebo na patiovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize wdit Gstre jen s vyslovnym souhlasem Zzadatele. Pokud Zattegeha pisemném
vytizeni, vyzve jefeditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné féarm

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukolnfou jsou pijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zkgnéné informace (najiklad ve vyréni zpraw reditele Skoly) se
zpravidla vyidi poskytnutim uddjo zveejréni. Pokud neni ze Zadostepmeé, Ze je uena Skole
jako povinnému subjektu nebo neréjmé, kdo Zadost podal, pideny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, naeimmé, jaka informace je poZzadovana nebo je fornarav
piiliS obecr, feditelka vyzve Zadatele velii do sedmi dit ode dne dorteni Zadosti, aby Zadost
uptesnil. Neupesni-li Zadatel Zadost do 30tdode dne dorteni vyzvy, rozhodne p@éiena osoba o
odmitnuti zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimispbnosteditelky Skoly, Zadost se odlozi a odloZzeni
Zadosti a jehow/od scli do ti dni ZadateliReditelka Skoly nema za povinnost postoupit Zadost
piisluSnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpsizdo 15 drit ode dne dorteni zadosti, ipadré ode
dne upesreni zadosti. O for@ ve které bude informace poskytnuta, rozhodegktelka.

Lhuatu 15 drii mazeteditelka prodlouzit nejvySe o deset dni pouzestentujicich dvodu:
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- jedna-li se o vyhledani a&tobjemnéeho mnozstvi odiénych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzudtacjinym organem statni spravy.

Reditelka Skoly je povinna piseminformovat zadatele o prodlouzeniitih a divodech
prodlouZeni, a to jeSpired uplynutim ity 15 dni.

Pokudieditelka Skoly odmitne zcela neb&agti poskytnout Zadateli informace, vyda o tomhveg|
15 dm, pripadre v fadre prodlouzené laté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavaipad odlozeni
VECi.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zalkomasi obsahovat nasledujici nalezitosti :
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- ozn&eni Zadatele o informaci (jméno &jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické o3oby
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmiigposkytnuti informace pozadované
Zadatelem,
- odavodreni, které obsahujeigtod odmitnuti poskytnuti informacetatné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveéisiysnych pravnichipdpidi,
- powieni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, for a dok podani odvolani,
- vlastnoréni podpisteditelky Skoly s uvedenim jména;jjmeni a funkce,
- jmeéno, gijmeni a funkce pasteného pracovnika.

Rozhodnuti se dotiido vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informacickznrekteré jsou vylogeny, Skola fipustné
informace poskytne a sokbe rozhodne o odépni vylowenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zzadosti o poskiyimiormace.
Evidence zZadosti obsahuje:
- datum dorgeni Zadosti, &c, ¢islo jednaci,
- jméno, gijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zaslatel
- zpiasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna,
- datum vyizeni Zadosti.

7.Uhrada naklada a vyroéni zprava

Reditelka Skoly bude poZzadovat Uhradu skogeh naklad spojenych s vyhledavanim informaci,
poiizenim kopii, opaenim technickych nosi dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrditpdpokladanou vysi uhrady nakiad ento pokyn se nevztahuje na zakonneé
zastupce zak kteri pozaduji informace o Skole (vddvaci program, ¢ebni plany, koncepce Skoly,
organiza&ni struktura) a o vysledcich Zake vychovi vzdilavacim procesu.

Reditelka Skoly vzdy do konce ledna sjmi vyrasni zpravu za fedchazejici kalendai rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka ¢K
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednastra 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk Adcernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosi Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4. Telekomunikani poplatky Mezinistské Dle platnych tafif
5. PosStovné a jiné poplatky Dle platnych tarif
6. NahliZzeni do spisa vnitnich Bezplatné
dokument Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancéldkoly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzenaaida poplatku.
V odiivodrenych gipadech Ize podminit vydani informace zaplaceniradihnebo zalohy.
Uhrada néklaidl je prijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplréni Zadosti

Zakladni Skola a Matska Skola Nymburk,
TyrSova 446 —fispevkova organizace

se sidlem:

TyrSova 446

288 02 Nymburk

V Nymburce dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /2007

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle mako 106/1999 Sbh. o svobodnéniigiupu k
informacim.

VasSe zadost je nesrozumitelnd, neni zigjnze, jakou informaci pozZzadujete. Proto vas tin&dam

0 jeji doplreéni, konkretizaci. Pokud tak n&nite v zakonné ¢ do 30 dri od dordeni vyzvy,
bude vaSe zadost v souladu s ustanoveni 8§ 145qastn. a) zakon&106/1999 Sbh. o svobodném
piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditelka Skoly
titul, jmeéno, gijmeni
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Zakladni Skola a Matska Skola Nymburk,

TyrSova 446 —fispevkova organizace

se sidlem:

TyrSova 446

288 02 Nymburk

V Nymburce dne

Panu - pani (2adateli o informaci)

Cj.: /2007

Odmitnuti poskytnuti informace

Véazena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle mako 106/1999 Sh. o svobodnéniigiupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zaka0&/1999 Sh. o svobodnérfrigiupu k
informacim jsem rozhodla o

odmitnuti zadosti.
Odivodnéni:
Posoudila jsem Vasi Zzadost a zjistila jsem, Zeegrazumitelna, nenigjme, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovandip obecr). Byl jste v zakonné lit¢ do sedmi dit od podani
Zadosti vyzvan, abyste zadostegnil. ProtozZe jste tak do 30tdade dne dorteni vyzvy nedinil,
rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouteni: Proti tomuto rozhodnuti tizete podat odvolani préstnictvim zakladni Skoly ke
Krajskému wadu Stedateského kraje do 15 drode dne jeho doeni.

(Uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, @ijmeni)
feditelka Skoly
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11. Zawreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadni ustanoveni této simice je statutarnim organem Skoly piana
zastupkys reditelky Skoly.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Smeérnice nabyva &innosti dnem : 1.9.2007

Zamestnanci Skoly s timtéadem byli seznameni na pedagogické ke 29.8.2007.

Pown

V Nymburce dne 25.8.2007

Mgr. So r1ia Obicka
reditelka Skoly



