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Z3akladni Skola a Matefska Skola Nymburk, TyrSova 446
— prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRN{ RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 954/2025 Smérnice ¢.: 10/2025

Vypracovala: Mgr. Bc. Sona Obicka, reditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Bc. Sona Obicka, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2025

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny.

Smérnice je soucasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavaznd pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce.
Prokazatelné seznameni rodica s timto fadem potvrzuji zakonni zastupci na zapisnim listu ditéte
do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni.

7 s v

Poslani skolni druziny

Skolni druzina pomaha rodi¢lim a ostatnim zakonnym zastupcim pfi vychové déti, vyplfiuje jim
volny ¢as podle jejich schopnosti, zajmu{ a snazi se o harmonicky rozvoj osobnosti ditéte.
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Prava a povinnosti osob tGéastnicich se ¢innosti SD

I. Prava Géastnika SD:

e navitévovat SD v 1. — 3. ro¢niku, pfi nenaplnéni kapacity i ze 4. a 5. ro¢niku, p¥ipadné
i z druhého stupné, neprihlaseni ucastnici pouze v pripadé preruseni vyuky

e vyuZivat veskeré zafizeni SD

e zvolit si svobodné zajmovy krouzek

e ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné

Il. Povinnosti t¢astnikd SD:

e tadné dochazet do Skolského zafizeni, dodrzovat vnitfni rad Skolni druziny

e dbat pokynl vychovatelky, dodrzovat hygienu previékat se pred pobytem venku a Setfit
zafizeni SD

e bez védomi vychovatelky nesmi opustit oddéleni, doba jeho pobytu v SD se fidi tidaji na
zapisnim listku

e ohlasit vychovatelce kazdé zranéni, ke kterému doslo v SD, nejpozdé&ji pfed odchodem ze
SD

e pfi veSkerych Cinnostech se musi chovat tak, aby neohroZoval bezpecnost spoluzaki
a vyvaroval se konfliktnich situaci

e nenosit do druziny cenné predméty a hracky, za mobilni telefon a jiné elektronické
zatizeni si Ucéastnik ruci sdm

lll. Prava zakonnych zastupca:

e prihlasit své dité k pravidelné dochdazce do SD

e ziskavat informace o ¢innosti SD — nasténka pfed vchodem do SD, webové stranky $koly

e ziskdvat informace o chovani a aktivité svého ditéte (v dobé provozu nebo po vzajemné
dohodé s vychovatelkou)

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka

e vyzvednout si své dité i mimo dobu uréenou v zapisnim listku, pokud to vyZaduje nenadala
situace, v pfipadé samostatného odchodu je tfeba pisemné pozadat — omluvenka musi
obsahovat datum, ¢as odchodu a potvrzeni , pfebiram za svou dceru/syna odpovédnost”.
Propousténi na tel. vyzvu neni z bezpecnostnich divodu pripustné.

e umistit své dité do SD o vedlejsich prazdninach — dochazku je tfeba projednat alespof
tyden predem s vedouci vychovatelkou

IV. Povinnosti zakonnych zastupcti:

e tadné vyplnit zapisni listek

e zajistit, aby dité dochazelo fadné do skolského zafizeni

e zaplatit pfispévek na ¢aste¢nou Uhradu neinvesticnich nakladu, ktery je stanoven smérnici
,Uplata ve $kolni druziné”

e seznamit se s fadem SD a seznameni potvrdit svym podpisem na zapisovém lisku

e pokud bude dité odchazet vidy v doprovodu, je tfeba uvést ndahradni kontaktni osobu pro
pfipad, Ze by se zakonni zastupci nedostavili do 17:00 hod. Nebude-li dité opakované
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vyzvednuto po skoncéeni provozu druziny a rodi¢ nebude reagovat na telefonické volani,
ani nebude mit snahu se se SD spojit sdm, bude $kola informovat OSPOD.

e omlouvat pisemné neptitomnost ditéte

e informovat vychovatelku o pfipadné zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte

e informovat vychovatelku o zajmovych krouZcich, které dité navstévuje ve Skole

V. Prava vychovatelky:

e vyjadrovat se, pripadné vznaset dotazy, pfipominky a podavat ndavrhy k organizaci
$kolniho roku a provozu SD a ZS

e nenést odpovédnost za Uéastnika SD, kterého propusti z prostoru oddéleni SD na
odpoledni vyucovani, mimoskolni aktivity nebo domu

® na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikd nebo
jejich zakonnych zastupcl

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

e na vyuzivani metod, forem a prostredkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

e volit a byt voleni do Skolské rady

e na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

VI. Povinnosti vychovatelky:

e vhodnym zplsobem ucastnikim organizovat zajmovou, odpocinkovou a rekreacni
¢innost

e vést Uucastniky ke slusnému, pratelskému chovani a vzajemné pomoci

e poucit a dbat o bezpecnost a ochranu zdravi uéastnikd pfi vSech hrach a ¢innostech

e zajistit vZdy v€asny odchod ucastnikl na krouzky a jiné aktivity podle pokynU na zapisnim
listku

Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

e Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikl, kontrolu vybirdni poplatk(, predavani
informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani naméta a stiznosti.

e K pfrijeti Zaka do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé pisemné prihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cCinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdzky a zpUsobu odchodu ditéte
z druziny.

e Uplata je splatnd predem, plati se jednorazové na cely $kolni rok. Skola pfijima platby
vyhradné bezhotovostné na ucet skoly. Ve vyjimecném pripadé muze zakonny zastupce
s feditelkou Skoly sjednat splatkovy kalendar a poplatek hradit za kazdé pololeti zvlast.
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e Vysi Uplaty muze reditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona socialnich sluzbach

c) nebo ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu
potieb ditéte podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze
feditelce

d) reditelka maze Gcastnikovi druZiny sniZit vysi Uplaty nebo ho od Uplaty
osvobodit, jestlize ma narok na pridavek na dité podle zakona o statni socidlni
podpore.

e Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, reditelka skoly mlzZe rozhodnout o vylouceni
Ucastnika ze skolni druziny.

e DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze reditelka prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich
prazdnin. Reditelka po projednani se zfizovatelem mZe po dohodé s fediteli jinych
druZin zprostfedkovat moznost poskytovani zajmového vzdélavani ucastnikl v jiné
Skolni druziné po dobu preruseni provozu, predevsim v dobé Skolnich prazdnin.
Reditelka zvefejni na vhodném verejné pFistupném misté informaci o preruseni provozu
druziny a popripadé také informaci o moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné
druZiné.

Organizace Cinnosti

Skolni druZina je oteviena od pondéli do patku. Provozni doba SD je od 6:30 hod. do 7:35 hod.
a od 11:35 hod. do 17:00 hodin.

Cinnost SD je ¢asové rozvriena:
6:30—7:40 Ranni druZina —zajmové hry, didaktické hry, stolni hry a individualni ¢innost

11:35—-12:35 Stolovani, obéd ve Skolni jidelné — vydejné, hygienické navyky, relaxace po
vyucovani, individualni hry, skupinové hry, rekreacni ¢innost, ¢etba, poslech CD

12:35 — 15:00 Zajmova Cinnost — esteticka — vytvarnd, esteticka — hudebni, pracovné technicka,
prirodovédna, spolecenskovédni, hudebné pohybova, pobyt venku, vychazky,

individualni prace s détmi, zabavné hry, soutéze, ...

15:00 — 17:00 Sebevzdélavani (ptiprava na vyucovani), didaktické hry, skladanky, zabavné hry
dle vlastniho vybéru, uklid hracek

V dobé od 13:30 do 15:00 hod. nelze déti vyzveddavat, probiha odpoledni program.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditelka Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Mimo rdmec své pravidelné Cinnosti organizuji vychovatelky pfechod ucastnik(i do zvolenych
zdjmovych krouzka.
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Do oddéleni SD se zapisuje do 30 Géastnikd na pravidelnou dochdazku.

PFednost pfi pfijeti maji Zaci z 1. — 3. roéniku ZS.

Pro doplnéni poctu na maximum stanovené kapacity lze pfijmout i Zaky ze 4. a 5. ro¢niku.
SD na ZS Tyrdova mdZe mit maximalné 8 oddéleni. Kapacita je 240 Gcastnikg.

Pokud by mnoZstvi zapisovanych déti prekrocilo stanovenou kapacitu 240 ucastnik(, bylo by
pfistoupeno k nejobjektivnéjsimu zplisobu vybéru Gcastnikl — tj. k vefejnému losovani za
pfitomnosti zakonnych zastupct ucastnik( a vedeni skoly.

Kritéria pro pfijeti déti do SD:
1. Détiz1.-3.rocniku
2. Détiz 4. a5. rocniku, maji-li jiz ve Skolni druziné sourozence
3. Détiz4.a5. roéniku
4. Détiz 6. avyssiho roéniku

Do Skolni druZiny pfichazeji déti po skonceni vyu€ovani v doprovodu vyucujicich z posledni
vyucované hodiny.

Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Gcastnika z druziny,
b) elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti,
c) smeérnice, Vnitini fad skolni druziny”,
d) smérnice ,Uplata ve $kolni druziné“.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢. 9/2018. UloZeni smérnice v archivu skoly se

fidi Skartacnim radem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2025.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

w

V Nymburce 25. 8. 2025

Mgr. Bc. Sona Obicka
feditelka Skoly
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