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Z3akladni Skola a Matefska Skola Nymburk, TyrSova 446
— prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRN{ RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 436/2018 Smérnice ¢.: 9/2018

Vypracovala: Mgr. Bc. Sona Obicka, reditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Bc. Sona Obicka, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 18. 4.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19. 4. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 19. 4. 2018

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni a na zakladé ustanoveni zdkona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl v platném znéni a ve smyslu Evropského natizeni ke
GDPR v platném znéni vydavam jako statutarni orgdn Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu

v s vz

tuto smérnici — vnit¥ni rad skolni druziny.
Smérnice je soucasti organizaéniho fadu $koly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim 3D, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné

seznameni rodi¢d s timto fadem potvrzuji rodice na zapisnim listu ditéte do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina pomaha rodi¢tim a ostatnim zakonnym zastupcim pfi vychové déti, vyplfiuje jim
volny ¢as podle jejich schopnosti, zajmuG a snazi se o harmonicky rozvoj osobnosti ditéte.
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Prava a povinnosti osob, ucastnicich se ¢innosti SD

l. Prava déti:

navstévovat SD v 1. — 3. ro¢niku, pfi nenapInéni kapacity i ze 4. a 5. ro¢niku, pfipadné

i zdruhého stupné, neprihlasené déti pouze v pripadé preruseni vyuky

vyuZivat veskeré zatizeni SD

zvolit si svobodné zajmovy krouzek

ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Il. Povinnosti déti:

fadné dochazet do Skolského zarizeni

dbat pokynl vychovatelky, dodrZovat hygienu prevlékat se pred pobytem venku a Setfit
zafizeni SD

dodrzZovat vnitini rad sSkolni druziny

bez védomi vychovatelky nesmi opustit oddéleni, doba jeho pobytu v SD se fidi udaji na
zapisnim listku

ohlasit vychovatelce kazdé zranéni, ke kterému doslo v SD, nejpozdéji pied odchodem ze
SD

pri veskerych cinnostech se musi chovat tak, aby neohroZoval bezpecnost spoluzakd
a vyvaroval se konfliktnich situaci

nenosit do druzZiny cenné predmeéty a hracky, za mobilni telefon si dité ru¢i samo

lll. Prava zakonnych zastupca:

prihlasit své dité k pravidelné dochézce do SD

ziskavat informace o &innosti SD — nasténka pfed vchodem do SD, webové stranky skoly
ziskdvat informace o chovani a aktivité svého ditéte (v dobé provozu nebo po vzajemné
dohodé s vychovatelkou)

v pfipadé jakychkoliv nesrovnalosti si mohou podat stiznost

vyzvednout si své dité i mimo dobu uréenou v zapisnim listku, pokud to vyZzaduje nenadala
situace, v pripadé samostatného odchodu je tfeba pisemné pozadat — omluvenka musi
obsahovat datum, ¢as odchodu a potvrzeni ,pfebirdm za svou dceru/syna odpovédnost”.
Propousténi na tel. vyzvu neni z bezpe¢nostnich divodl pripustné.

umistit své dité do SD o vedlej$ich prazdninach — dochazku je tfeba projednat alespori
tyden predem s vedouci vychovatelkou

IV. Povinnosti zakonnych zastupct:

radné vyplnit zapisni listek

zaplatit prispévek na ¢astecnou uhradu neinvesti¢nich naklad(, ktery je stanoven smérnici
,Uplata ve $kolni druziné“

seznamit se s fadem SD a seznameni potvrdit svym podpisem na zapisovém lisku

pokud bude dité odchdazet vidy v doprovodu, je tfeba uvést ndhradni kontaktni osobu pro
pfipad, Ze vy se zakonni zastupci nedostavili do 17:00 hod. Nebude-li dité opakované
vyzvednuto po skonceni provozu druziny a rodi¢ nebude reagovat na telefonické volani,
ani nebude mit snahu se se SD spojit sdm, bude $kola informovat OSPOD.

omlouvat pisemné nepfitomnost ditéte

informovat vychovatelku o pfipadné zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte

informovat vychovatelku o zajmovych krouZcich, které dité navstévuje ve skole
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V. Prava vychovatelky:

vyjadfovat se, pripadné vznaset dotazy, pripominky a poddavat navrhy k organizaci
$kolniho roku a provozu SD a ZS

nenést odpovédnost za dit&, které propusti z prostoru oddéleni SD na odpoledni
vyucéovani, mimoskolni aktivity nebo dom(

VI. Povinnosti vychovatelky:

vhodnym zpUsobem détem organizovat zajmovou, odpocinkovou a rekreacni ¢innost
vést déti ke slusnému, pratelskému chovani a vzajemné pomoci

poucit a dbat o bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vSech hrach a ¢innostech

zajistit vZzdy v€asny odchod déti na krouzky a jiné aktivity podle pokynd na zapisnim listku

s v s

VSICHNI PRICHOZI RESPETUJi POKYNY VYCHOVATELEK A STANOVENI RADU SKOLNi DRUZINY.

Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

b)

c)

Ve Skolni druziné je uréena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje prihlasovani a odhlasovani déti, kontrolu vybirani poplatk(, predavani informaci
zdkonnym zastupclm, vyfizovani ndmétu a stiznosti.

K prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé pisemné prihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdzky a zpUsobu odchodu ditéte
z druziny.

Uplata je splatnd predem, plati se jednorazové na cely $kolni rok. Skola pfijima platby
vyhradné bezhotovostné na ucet skoly.

Vysi Uplaty mlzZe reditelka skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
socialnich sluzbach,

nebo Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze reditelce.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka
ze skolni druziny.

O provozu SD v dobé fadnych prazdnin v priib&hu $kolniho roku rozhoduje feditelka
Skoly. V pfipadé dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd v tomto obdobi je provoz
SD omezen za pfedem zvefejnénych podminek.
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Organizace Cinnosti

Skolni druZina je oteviena od pondéli do patku. Provozni doba SD je od 6:30 hod. do 7:35 hod.
a od 11:35 hod. do 17:00 hodin.

Cinnost SD je ¢asové rozvriena:
6:30—7:40 Ranni druZina —zajmové hry, didaktické hry, stolni hry a individualni ¢innost

11:35—-12:35 Stolovani, obéd ve Skolni jidelné — vydejné, hygienické navyky, relaxace po
vyucovani, individualni hry, skupinové hry, rekreacni ¢innost, ¢etba, poslech CD

12:35 — 15:00 Zajmova Cinnost — esteticka — vytvarnd, esteticka — hudebni, pracovné technicka,
prirodovédna, spolecenskovédni, hudebné pohybova, pobyt venku, vychazky,
individualni prace s détmi, zabavné hry, soutéze, ...

15:00 — 17:00 Sebevzdélavani (priprava na vyucovani), didaktické hry, skladanky, zabavné hry
dle vlastniho vybéru, uklid hracek

V dobé od 13:30 do 15:00 hod. nelze déti vyzvedavat, probiha odpoledni program.

Mimo ramec své pravidelné ¢innosti organizuji vychovatelky prechod déti do zvolenych
zajmovych krouzkd.

Do oddéleni SD se zapisuje do 30 déti na pravidelnou dochazku.

SD mé 8 oddéleni.

O prijeti ditéte do SD rozhoduje feditelka $koly v soucinnosti s vedouci vychovatelkou na
zakladé pisemné prihlasky.

PFednost pfi pfijeti maji déti z 1. — 3. roéniku ZS.

Pro doplnéni poctu na maximum stanovené kapacity lze pfijmout i déti ze 4. a 5. ro¢niku.
Pokud by mnozZstvi zapisovanych déti prekrocilo stanovenou kapacitu 240 déti, bylo by
pristoupeno k nejobjektivnéjsSimu zplsobu vybéru zaka — tj. k vefejnému losovani za
pfitomnosti zakonnych zastupct zakd a vedeni Skoly.

Kritéria pro pfijeti déti do SD:
1. Détiz1.-3.rocniku
2. Détiz 4. a5. rocniku, maji-li jiz ve Skolni druziné sourozence
3. Détiz4.a5. ro¢niku
4. Détiz 6. avyssiho rocniku

Do Skolni druZiny pfichazeji déti po skonceni vyu€ovani v doprovodu vyucujicich z posledni
vyucované hodiny.
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Pravidla pro hodnoceni déti ve skolni druziné

1. Zasady hodnoceni priibéhu a vysledi vzdélavani a chovani Zaku ve Skole a na akcich
poradanych skolou

e Na hodnoceni ditéte ve skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky ¢. 48/2005 Sb.
(zejména § 14 az 17 uvedené vyhlasky).

e Hodnoceni pribéhu a vysledkl vzdélavani a chovani zakl se uskutecnuje jako
systematicky proces, ktery vede k urceni Urovné vzdélavani zaka, kvalit a vykonU Zakem
vykazovanych. Probiha s prihlédnutim k vékovym zvlastnostem Zaka a jeho
individualnim vzdélavacim a osobnostnim predpokladim.

e Soucasti hodnoceni je i sebehodnoceni zaku, které ma umoznit zakam acast na
hodnoticim procesu.

e Hodnoceni musi byt pedagogicky zdlivodnéné, odborné spravné a dolozZitelné.

e Vychovatelky zajistuji, aby o pribéhu a vysledcich vzdélavani a chovani zaka ve skolni
druziné byli Zaci i jejich zakonni zastupci fadné informovani.

2. Zasady hodnoceni prubéhu a vysledku vzdélavani

e Vychovatelky pfi hodnoceni vysledk( vzdélavani zak( vychazeji z posouzeni miry
dosazZeni vystupl formulovanych v oborovych vystupech jednotlivych predmétud skolni
vzdéldvaciho programu Skolni druziny.

e Hodnoceni probiha s prihlédnuti k urovni kompetenci, které jsou pro Zaka dosazitelné
vzhledem k jeho vékovym zvlastnostem, individualnim vzdélavacim a osobnostnim
predpokladim.

e V etapé vzdélavani ve Skolni druziné jsou za klicové kompetence povazovany
kompetence k feseni problému, kompetence komunikativni, kompetence socialni
a personalni, kompetence obc¢anské a kompetence pracovni.

3. Zasady pro hodnoceni chovani

e Vychovatelky pfi hodnoceni chovani zakl hodnoti chovani Zakl ve skole a na akcich
poradanych skolou.

e Hodnoceni probiha s prihlédnutim k véku, mordlni a rozumové vyspélosti zaka. Kritériem
pro hodnoceni chovani je dodrzovani pravidel slusSného chovani, dodrzovani skolniho
fadu a vnitiniho radu sSkolni druziny béhem klasifikacniho obdobi.

4. Zasady a pravidla pro sebehodnoceni Zaku

e Sebehodnoceni zakl je dulezitou soucdsti hodnoceni zak({i. Ma umoznit zak{im Ucast na
hodnoticim procesu. Zapojovani zak( do procesu hodnoceni zajistuji vychovatelky ve
Skolni druZiné.

e Zapojovani zakl do procesu hodnoceni ve Skolni druziné:

a) Zaky aktivizuje a vede je k pfijimani zodpovédnosti za své vzdélavani.

b) Pomdha jim rozvijet schopnosti hodnotit sebe, své vykony i praci a hledat cesty
k rozvoji svych kompetenci.

c) Predpokladem sebehodnoceni Zakl je predchazejici pedagogicka prace
s formativnim hodnocenim, na jehoz zakladé si Zaci utvareji hodnotici
a sebehodnotici dovednosti.
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e Sebehodnoceni Zakl ve smyslu sebereflexe se déje rlznymi ativitami zZaku, ve kterych
mohou zejména:
a) Skupiny zak( hodnotit celoskupinové ¢innosti.
b) Clenové skupiny hodnotit jeden druhého.
c) Jednotlivci hodnotit sami sebe.

e Pfisebehodnoceni se Zak napft. usiluje popsat:
a) Co se mu dafi.
b) Co mu jesté nejde.
c) Jak bude pokracovat dal.
d) A proctomu to tak je.

e Vychovatelky vedou zaky k tomu, aby se pfi sebehodnoceni ucili pouzivat odpovidajicich
kritérii pro hodnoceni, vSimali si toho, co je vyznamné a podstatné.

5. Formy hodnoceni ve skolni druziné

e Vnitfni evaluace a hodnoceni probiha na drovni Skolni druziny. Provadi je vychovatelky
ve vSech oddélenich. Analyzuji se a vyhodnocuji podminky i vysledky vychovné
vzdélavaciho procesu. Hodnotime, nakolik jsou naplfiovany nase vychovné vzdélavaci
cile. Sledujeme individualni rozvoj zaku, jejich individudlni pokroky ve vychovné
vzdéldvacim procesu.

e Hodnoceni vétsiho, ¢i mensiho tematického celsku se provadi po skonceni nebo i
v prlibéhu vychovné vzdélavaciho procesu. Dochazi k vyhodnoceni situace (naplnéni
cilGi, volba metod a forem prdce) a podle ziskanych vysledkl se tematické celky doplriuji
a obménuiji ¢i obohacuiji.

e VyuZivame rGzné zpUsoby hodnoceni. Slovni evaluacni ¢innost je zamérena ke kazdému
zakovi. Pribézné hodnotime individualni vysledky Zaka, jejich pokroky, Uspéchy i
nezdary.

e Zamyslime se na tim, zda byl vytyceny specificky cil naplnén a jaké dalsi cile byly
sledovany. Podle ziskanych vysledk(l mGZzeme dal planovat tematické celky, jejich ¢asti
upravovat, obmeénovat, obohacovat o nové naméty, hledat nové prostredky ¢innosti.

e Hodnoceni smérem k zakiim se provadi prlibéZzné — hodnoti se individudlni vysledky
zaku, jejich pokroky, uspéchy, nezdary. Individudlni hodnoceni ma zvlastni vyznam i pro
sebehodnoceni zaka. S Zakem o pokrocich, kterych dosahuje, vhodnym zplsobem
hovotime.

e Hodnoceni z pohledu celého oddéleni zapisujeme dle potfeby. Hodnotime aktivitu,
zdjem zakaq, jejich naméty, odchyleni od planu, plnéni pedagogického zdméru, posun
socialnich vztaht mezi Zaky, své pedagogické plsobeni, divody nezdaru a jiné
skutecnosti.

e Vsechny realizované ¢innosti hodnotime v souladu s vychovné vzdélavacim programem
a zejména z pohledu pfinosu pro zaky, coz je podkladem pro dalsi praci. O hodnoceni se
provadéji zaznamy a jsou informovani zakonni zastupci zakd.
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Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)

pisemné ptihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Gcastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny,

elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti,

smérnice ,Vnitfni rad skolni druziny”

smérnice ,Uplata ve $kolni druziné”

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

ZrusSuje se predchozi znéni této smérnice €. 7/2017. UloZeni smérnice v archivu skoly se
ridi Skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 19. 4. 2018.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 19. 4. 2018.

V Nymburce 18. 4. 2018

Mgr. Bc. Sona Obicka,
feditelka Skoly
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