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Zakladni Skola a Matefska Skola Nymburk, TyrSova 446
— pfispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
C.j.: 436/2018 Smérnice ¢&.: 9/2018
Vypracovala: Mgr. Bc. Sona Obicka, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Bc. Sona Obicka, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 18.4.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19. 4. 2018
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 19. 4. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni a na zakladé ustanoveni zdkona
¢. 101/2000 Shb., o ochrané osobnich Gdaja v platném znéni a ve smyslu Evropského nafizeni ke
GDPR v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni skolni druzinu
tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi

zapisu zakd do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od gkolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢&innosti, odpocinku a rekreace 74k,
Castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné denni
se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. DruZina
muzZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce,

i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupct ve skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) radné dochdzet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat ddvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpeénost zaka a zmény v téchto Udajich.

1.2. Zak se ve 3kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik(, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Z&k chodi do $kolni druZiny vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované
Cinnosti. UdrZuje prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
Dochazka do sSkolni druZiny je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasit se maze vidy ke konci
pololeti.

1.4. Zak chréni své zdravi i zdravi spoluzakd. Zakdm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek, ...).

1.5. Zakonny zastupce Zdka je povinen doloZit dlivody nepfitomnosti Zadka nejpozdéji do
3 kalendarnich dnl od pocatku nepritomnosti zaka. Odchod Zaka pred stanovenou dobou
je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

1.6. Pfed ukonéenim cinnosti druZiny Zaci z bezpecnostnich dlvodl neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

1.7. Zdk md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek. Ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce.

1.8. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.9. Zvlasté hrubé slovni a Umysliné fyzické utoky zaka vici pracovnikim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.
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1. 10. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzitim data, udaje
a osobni udaje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a studentl a vysledky poradenské pomoci S$kolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim,
které na né nemaji zdkonny ndrok, nepotrebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikud takto:

2.1. Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlasovani zakl, kontrolu vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢iim,
vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2. O prijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
Cinnosti se rozhoduje na zdkladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcl uUcastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Uplata je splatnd predem, plati se jednorazové na cely $kolni rok. Skola pfijima platby
vyhradné bezhotovostné na ucet Skoly.

2.4. Vysi uplaty mGze reditelka Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
socialnich sluzbach,
c) nebo ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb
ditéte podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze reditelce.

2.5. Pokud za dité neni uhrazena uplata, reditelka skoly mlze rozhodnout o vyloucéeni zaka ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 6:30 hod. do 7:35 hod. a od 11:35 hod. do 17:00 hodin.

3.2. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodiéi vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 74dka a osoby uvedené na pfihlaice ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

3.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
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Oddélenil.  — mistnost ¢. 7 (stard budova — ptizemi)
Oddélenill. —mistnost ¢. 6 (stara budova — pfizemi)
Oddéleni lll. —mistnost ¢. 5 (stara budova — pfizemi)
Oddéleni IV. —mistnost ¢. 4 (stara budova — pfizemi)
OddéleniV. —mistnost ¢. 3 (stara budova — pfizemi)
Oddéleni VI. —mistnost ¢. 2 (stara budova — pfizemi)
Oddéleni VII. —mistnost ¢. 1 (stara budova — pfizemi)
Oddéleni VIIl. — mistnost ¢. 9 (stara budova — pfizemi)

3.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik(.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.6. Do Skolni druziny pfichazeji Zaci po skoncéeni vyucovani v doprovodu vyucujicich z posledni
vyucované hodiny.

3.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.8. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje Zakim pfipravu na vyucovani.

3.9. Cinnosti druziny se mohou zd&astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druzZiny stanoveny pro oddéleni.

3.10. V dobé rfadnych prazdnin se ¢innost skolni druZiny prerusuje. Provoz skolni jidelny neni
zajistén.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. VSichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svllj ani jinych osob. Z&kdm neni dovoleno v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou
zaci ihned ohlasi vychovatelce. Ta Uraz bezprostifedné nahlasi na sekretariatu skoly.

Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakut v prvni hodiné skolniho roku
a dodatecné pouceni zaki, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaka provede vychovatelka
pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam zak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi.

Vychovatelky SD systematicky sleduji a posiluji zdravé klima skupiny 24k a zafazuji pravidelné
socidlni aktivity, které podporuji rozvoj socidlnich dovednosti. Pfipadné vychovné problémy
konzultuji s vychovnou poradkyni a metodikem primarni prevence.
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4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pritah( vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan

k 1ékarskému vysetreni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné Ccislo, adresu, telefonni Cisla rodic¢l do
zaméstnani a dom( a adresu.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vypIni zdéznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se

o ném dozvédél prvni.

4.4. Z divodu prevence rizikového chovani a kyberSikany maji Zaci béhem pobytu ve Skolni
druziné zakdzdno pouZzivat mobilni telefony a tablety. Vyjimku tvofi pouze nutnd komunikace

mezi zdkem a zdkonnym zastupcem po uvédoméni vychovatelky SD.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany zaku

o Ve

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zakd, ucitelt &i jinych
osob je vyzadovdana Uhrada od rodic¢l Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavazné;jsi Skodé nebo
nemoznosti vyresit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim
socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani saten, tfid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potirebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze
z bezpecnostnich dlivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni skole, t. j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky reditelky Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

6.2. Pokud Zak narusuje soustavné skolni rad a c¢innost skolni druziny, maze byt rozhodnutim
Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka m@zZe rozhodnout o vylou¢eni Zzaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi

a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldsté zavainych
dlvod.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.
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b) tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni pldn ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh Cinnosti.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢. 7/2017. UloZeni smérnice v archivu skoly se

fidi Skartaénim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 19. 4. 2018.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 19. 4. 2018.

w

V Nymburce 18. 4. 2018

Mgr. Bc. Sona Obicka,
reditelka Skoly
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